ZARZADZENIE Nr42/2018
Wéjta Gminy Lubichowo

z dnia 11 czerwcea 2018 roku

Na podstawie art. 19 — art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoOwien publicznych
(tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm.) oraz art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22017 r., poz. 1875 ze zm.) Wojt Gminy Lubichowo zarzadza
co nastepuje:

§1
Powoluje sktad Komisji Przetargowej do realizacji zamowien publicznych oraz zespot do nadzoru
nad realizacja udzielonego zaméwienia, w tym do zamoéwien, w ktdrych wartosc zamoOwienia
jest rtowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8

Ustawy Pzp.

§ 2
Sktad Komisji Przetargowej oraz zespohu do nadzoru:
1. Witold Sykutera - Przewodniczacy Komisji/zespolu,
2. Agnieszka Galant - Sekretarz Komisji/zespotu,
3. Kazimierz Bielifski - czlonek Komisji/zespohu,
4

. Emilia Schulfer - cztonek Komisji/zespohu.

§ 3
Tryb pracy komisji przetargowej oraz zespotu do nadzoru nad realizacja udzielonego zamowienia,

okresla Regulamin stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4
Traci moc Zarzadzenie nr 8/2018 Wéjta Gminy Lubichowo z dnia 28 lutego 2018 r. w sprawie
powotania Komisji Przetargowej dla przeprowadzenia postepowan o udzielenic zamoéwien
publicznych powyzej kwoty 30000 euro oraz Zespolu do nadzoru realizacji udzielonego

zamoOwienia.

§ 5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. WOt eapiny

9 ﬂﬂ('@_?;ﬂff' ,f;f!,'ff!.-(l‘]#i



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 42/2018

Wéjta Gminy Lubichowo z dnia 11.06.2018 r.

REGULAMIN PRACY KOMISII PRZETARGOWEJ ORAZ

ZESPOtU DO NADZORU NAD REALIZACJA UDZIELONWGO ZAMOWIENIA

ROZDZIAL |
Postanowienia ogolne
§1

Regulamin pracy komisji przetargowej oraz zespotu do nadzoru nad realizacja udzielonego

zamoéwienia, zwany dalej ,regulaminem”, okresla tryb pracy komisji przetargowe] powotanej do

przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego, zwanej dalej _komisjg” oraz typ pracy zespotu do nadzoru nad realizacjg udzielonego

zamowienia, zwanego dalej ,zespotem nadzoru”.

Regulamin stosuje sig do:

1) komisji powotfanych na podstawie art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.), zwanej dalej ,ustawa Pzp”,

2) komisji powotanych na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy Pzp,

3) zespotu nadzoru powotanego na podstawie art. 20a ustawy Pzp.

W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sig przepisy ustawy Pzp oraz przepisy

wykonawcze.

llekro¢ w regulaminie jest mowa o Kierunku zamawiajacego nalezy pod tym pojgciem rozumiec

Wojta Gminy Lubichowo, a takze osobe wykonujaca czynnosci zastrzezone dla Wojta Gminy

Lubichowo.

ROZDZIALII
Tryb pracy komisji
§2

Komisja rozpoczyna dziatalnoé¢ z dniem powotania, chyba ze co innego postanowiono
w Zarzadzeniu Wojta.

Komisja przetargowa skfada sig z co najmniej trzech osob.

Cztonkéw komisji przetargowej powotuje i odwotuje Waijt.

Cztonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac sie wytacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza i doSwiadczeniem.
Cztonkowie komisji zobowigzani s do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych
przepisow oraz do przestrzegania szczegotowych wymagar i zasad dotyczacych ochrony
informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

W sktad komisji wchodza:

1) Przewodniczacy komisji,

2) Sekretarz komisji,

3) Pozostali cztonkowie komisji w liczbie umozliwiajacej jej prawidfowe dziatanie.

Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.



§3

Wojt powoluje zespot oséb do nadzoru nad realizacja udzielonego zaméwienia w przypadku
zaméwienia, gdy wartoé¢ zaméwienia na roboty budowlane lub ustugi przeprowadzonego przez
Zamawiajacego jest réwna lub przekracza wyrazona w ztych réwnowarto$¢ kwoty 1 000 000 euro.
Wjt powotuje zesp6t nadzoru dla jednego lub wigcej powigzanych ze sobg zamowien.

Co najmniej dwdch cztonkéw zespotu nadzoru powotywane s3 do komisji przetargowej.

W6jt moze nie powotywaé zespotu nadzoru, w przypadku gdy powierzy nadzor nad realizacjq
udzielonego zamoéwienia co najmniej dwém cztonkom komisji przetargowe;j.

Postanowienia dotyczace komisji stosuje sig odpowiednio do zespotu nadzoru lub 0séb, o ktorych
mowa w ust. 4.

Zesp6t nadzoru lub osoby, o ktérych mowa w ust. 4 uczestniczg i czuwaja nad prawidtowq
realizacja udzielonego zaméwienia po zawarciu uUmowy pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca.
Informujg na biezaco kierownika zamawiajgcego o postepach oraz o powstatych problemach w
trakcie realizacji, zwotuja narady koordynacyjne (jezeli dotyczy), opracowujg propozycje
rozwigzania owych probleméw w zakresie przedmiotu zamowienia.

Zesp6t nadzoru lub os6b, o ktérych mowa w ust. 4 konczg dziatanie z chwilg dokonania
protokolarnego odbioru koricowego.

§4
Komisja jest zespotem pomocniczym Woéjta Gminy powotanym do oceny spetniania przez
wykonawcéw warunkéw udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia oraz do badania i
oceny ofert.
Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzenia, biorgc pod uwage uzasadnione
wnioski cztonkéw komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych obowigzkow
stuzbowych.
Komisja dokonuje oceny ofert na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych w specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia lub zaproszeniu do skfadania ofert, po szczegdtowym
zapoznaniu sie z ofertami oraz opiniami biegtych (jezeli byli powotani).
Komisja w szczegblnosci przedstawia Wojtowi propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia
oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze wystgpuje z wnioskiem o uniewaznienie
postepowania o udzielenie zamowienia.
Z posiedzenia komisji zostaje sporzadzony protokot.
W przypadku obecnoéci mniej niz polowy cztonkdw komisji jej przewodniczgcy odracza
posiedzenia i wyznacza nowy termin.

§5
Cztonkowie komisji sktadajg pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp.
Oéwiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, cztonkowie komisji sktadaja niezwtocznie po zakonczeniu
sesji otwarcia ofert, chyba ze okolicznoéci uzasadniajace ztozenie tego os$wiadczenia ujawnig sig
na wczesniejszym etapie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego. W przypadku
zmiany w zakresie istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp, cztonek
komisji obowigzany jest do ponownego zlozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1.
W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci wymienionych w art.
17 ust. 1 ustawy Pzp, cztonek komisji obowigzany jest niezwtocznie wyltgczy¢ sie z udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, powiadamiajac o tym przewodniczgcego
komisji oraz Wajta, a w przypadku przewodniczacego komisji — Wojta Gminy.



Pzp, powtarza sie , z wyjatkiem otwarcia ofert oraz Innych czynnoéci faktycznych niewptywajacych
na wynik postepowania.

Postanowienie ust. 4 stosuje sie odpowiednio W przypadku nieztozenia przez cztonka komisji
oswiadczenia lub ztozenia oswiadczenia nieprawdziwego.

Do zadan komisji, w zakresie Przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia, nalezy w
szczegdlnosci:

W sposob przewidziany w ustawie,

2) prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji albo dialogu,

3) dokonuje otwarcia ofert,

4) dokonuje badania i oceny ofert w zaleznoéci od trybu w jakim przeprowadzone jest
postepowanie,

na sfinansowanie zamowienia,

2) Sprawdza, czy oferty nie zostaty uszkodzone lub otwarte,

3) Sprawdza termin ztozenia ofert (date i godzine),

4) Otwiera oferty, ktére zostaly ztozone w terminie,

5) Odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takie informacje dotyczace ceny,
terminu wykonania zamowienia, okresy gwarancji, warunkéw ptatnoéci lub inne zawarte w
ofertach.



ROZDZIAL Il
Prawa i obowigzki cztonkéw komisji

§8
Cztonkowie komisji maja prawo w szczegolnosci do:

1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca komisji,

2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji,

3) zgtaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i problemow dotyczgcych
funkcjonowania komisji.

§9
Cztonkowie komisji majg obowigzek w szczegdlnosci do:

1) uczestniczenia w posiedzeniu i pracach komisji,

2) zlozenie oéwiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp,

3) niezwtoczne informowanie Wojta o okolicznosciach, ktére uniemozliwiajg udziat w pracach
komisji.

§10

Przewodniczacy komisji ponosi odpowiedzialno$¢ za analizg i oceng ofert, przedstawienie Wéjtowi Gminy
— kierownikowi zamawiajacego propozycji wykluczenia wykonawcdéw, odrzucenia ofert, wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienie postepowania, prowadzenie prac komisji, nadzorowanie
prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§11
Do obowiazkéw sekretarza komisji nalezy w szczegolnosci:

1) dokumentowanie postepowania,
2) wszelkie czynnosci administracyjno-biurowe zwigzane ze sporzadzeniem, wydawaniem i
przyjmowaniem dokumentéw zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zamowienia,

Rozdziat IV
Zakoniczenie prac komisji przetargowej
§12

1. Komisja sporzadza dokumentacje czynnosci z postgpowania na okreslonych przepisami
formularzach wraz z niezbednymi zatacznikami, ktdrg przekazuje do zatwierdzenia Wojtowi w
formie wymagane] przez obowigzujgce przepisy.

2. Komisja koriczy prace w dniu podpisania umowy o udzielenie zamowienia publicznego lub
uniewaznienia postepowania, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postgpowania
prze Wajta Gminy.

Wojt Gminy

Stawomir Bielimn:



