Ogłoszenie o konkursie na wolne stanowisko pracy
KIEROWNIK GMINNEGO OŚRODKA POMOCY SPOŁECZNEJ 
W LUBICHOWIE
OGŁASZA NABÓR NA WOLNE STANOWISKO URZĘDNICZE
Referent w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Lubichowie ul. Zblewska 8, 83-240 Lubichowo
1. Wymagania niezbędne:

· wykształcenie wyższe,
· znajomość przepisów ustaw: o pomocy państwa w wychowaniu dzieci, o pomocy osobom uprawnionym do alimentów, o ochronie danych osobowych oraz kodeks postępowania administracyjnego,
· korzystanie w pełni z praw publicznych,
· obywatelstwo polskie,

· posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych,

· niekaralność za umyślne przestępstwa ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,
· nieposzlakowana opinia,
· biegła znajomość obsługi komputera,

· posiadanie stanu zdrowia pozwalającego na zatrudnienie na oferowanym stanowisku.
2. Wymagania dodatkowe:

· komunikatywność, umiejętność obsługi interesantów,
· dobra organizacja pracy, staranność i samodzielność.
3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:

· przyjmowanie wniosków osób ubiegających się o ustalenie uprawnień do świadczeń 
z ustawy: o pomocy państwa w wychowaniu dzieci oraz o pomocy osobom uprawnionym do alimentów,
· wprowadzanie danych do systemu informatycznego,
· prowadzenie postępowań o przyznanie świadczeń oraz procedury odwoławczej,
· opracowanie decyzji,
· sporządzanie list wypłacanych świadczeń,
· czuwanie nad terminowym załatwianiem spraw,
· wykonywanie sprawozdawczości,
· prowadzenie spraw osób uprawnionych do świadczeń rodzinnych i zasiłków dla opiekunów w razie  nieobecności pracownika obsługującego te świadczenia,
· inne zadania wynikające z obowiązujących przepisów i ustaw,
· prace zlecone przez Kierownika.
4. Warunki pracy na stanowisku:
· praca na stanowisku urzędniczym,
· praca jednozmianowa w wymiarze 1 etatu,
· praca biurowa z obsługą sprzętu m. in.: monitora ekranowego, komputera, drukarki,

            niszczarki, ksera, telefonu,
· praca w pozycji siedzącej, przy obsłudze monitora ekranowego powyżej 4 godzin       dziennie.

5. Informacja o wskaźniku zatrudnienia osób niepełnosprawnych w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu osób niepełnosprawnych:

W miesiącu lutym 2016 r. wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Lubichowie, w rozumieniu przepisów ustawy o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu osób niepełnosprawnych był niższy niż 6%.

6. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny, potwierdzony własnoręcznym podpisem;

2) życiorys – Curriculum Vitae, potwierdzony własnoręcznym podpisem;

3) kserokopie dokumentów poświadczający wykształcenie;

4) kserokopie świadectw pracy lub zaświadczeń o zatrudnieniu;

5) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach (kserokopie zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach, referencje itp.);

6) oświadczenie, że kandydat nie był skazany prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe, potwierdzone własnoręcznym podpisem;

7) oświadczenie, że kandydat ma pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw publicznych, potwierdzone własnoręcznym podpisem;

8) oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, na potrzeby naboru, zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 ze zm.), potwierdzone własnoręcznym podpisem,
9) kwestionariusz osobowy.


Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać w siedzibie Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Lubichowie ul. Zblewska 8 pokój nr 1 (z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko Referenta) w terminie do dnia 22  marca 2016 roku do godz. 1500.
Aplikacje, które wpłyną do Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Lubichowie po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.
7. Dodatkowe informacje:

Procedura naboru zostanie przeprowadzona zgodnie z Zarządzeniem Nr 1/2007 Kierownika Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Lubichowie z dnia 15 stycznia 2007 r. w sprawie 
„ Ustalenia regulaminu naboru pracowników na wolne stanowiska urzędnicze w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Lubichowie”.

Informacja o wyniku naboru będzie umieszczana na stronie internetowej BIP//bip.lubichowo.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Lubichowie przy ul. Zblewskiej 8.

