ON.2110.1.2018                                                                                02.03.2018 r.
Wójt Gminy Lubichowo 
ogłasza konkurs na wolne stanowisko pracy w Urzędzie Gminy Lubichowo

Stanowisko: Podinspektor ds. planowania przestrzennego i inwestycji

Urząd Gminy Lubichowo

Ul. Zblewska 8, 83-240 Lubichowo
Wymagania niezbędne:

· wykształcenie wyższe z zakresu: architektura, urbanistyka, gospodarka przestrzenna, budownictwo lub pokrewne,

· staż pracy - minimum 2 lata,
· dobra znajomość obsługi komputera w zakresie środowiska (pakiet MS Office), 

· znajomość przepisów prawa z zakresu planowania przestrzennego,

· znajomość przepisów dotyczących samorządu gminnego i kpa,

· kreatywność, komunikatywność, dyspozycyjność,
· umiejętność pracy samodzielnej, jak i współpracy w zespole,
· kandydat musi spełniać wymagania określone w art. 6 ust. 1,3 ustawy o pracownikach samorządowych z dnia 21 listopada  2008 roku (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 902).
Wymagania dodatkowe:
· prawo jazdy kat. ”B”,
· doświadczenie w pracy na podobnym stanowisku.
Zakres zadań wykonywanych na stanowisku:
· Prowadzenie spraw związanych z studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego gminy oraz z miejscowymi  planami zagospodarowania przestrzennego,
· Prowadzenie spaw związanych z decyzjami o warunkach zabudowy i  lokalizacji inwestycji celu publicznego,
· Wydawanie informacji o terenie,
· Przygotowywanie dokumentacji dla inwestycji gminnych,
· Sprawdzanie i weryfikacja projektów inwestycyjnych,
· Koordynacja i nadzór nad realizowanymi inwestycjami,
· Podejmowanie działań zapewniających właściwą obsługę techniczną i dokumentacyjną przetargów i  inwestycji,
· Współpraca z projektantami inwestycji oraz wszystkimi osobami uczestniczącymi w procesie inwestycyjnym,
· Odbiory wykonanych robót i ich kwalifikacja do zapłaty,
· Przekazanie inwestycji do użytkowania,
· Udział w rozliczaniu inwestycji,
· Prowadzenie dokumentacji dla inwestycji.
Warunki pracy:

 Czas pracy – pełen etat: 40 godz. 
 Dzienna norma czasu pracy wynosi 8 godz. 
 Praca na stanowisku wymaga wysiłku umysłowego,

 Stanowisko wymaga mobilności i gotowości do wyjazdów służbowych

Informacja
Wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w Urzędzie Gminy Lubichowo,

 w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób

 niepełnosprawnych, w miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia

 o naborze przekracza 6%.

Wymagane dokumenty:
a) list motywacyjny,

b) życiorys (cv),

c) kserokopie świadectw pracy,

d) kserokopie świadectw i dyplomów potwierdzających wykształcenie,

e) kserokopie zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach,

f) kwestionariusz personalny (w załączeniu)
g) własnoręcznie podpisane oświadczenie, że kandydat nie był skazany prawomocnym

wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub

umyślne przestępstwo skarbowe (wyłoniony kandydat przed nawiązaniem stosunku

pracy przedkłada zaświadczenie z Krajowego Rejestru Karnego),

h) własnoręcznie podpisane oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych

i korzystaniu z pełni praw publicznych,

i) oświadczenie o stanie zdrowia pozwalającym na zatrudnienie na danym stanowisku.
List motywacyjny oraz CV ( bez zdjęcia)  powinny być opatrzone klauzulą: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 922) oraz ustawą z 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych.

Termin i miejsce składania dokumentów 

Dokumenty w zaklejonej kopercie, opisanej „Dotyczy naboru na stanowisko-Podinspektor ds. planowania przestrzennego i inwestycji” prosimy składać w sekretariacie Urzędu Gminy  lub za pośrednictwem poczty na adres:
Urząd Gminy Lubichowo
Ul. Zblewska 8, 
83-240 Lubichowo 
w nieprzekraczalnym terminie do 12 marca 2018 r. do godz. 15.30.
Szczegółowych informacji udziela Sekretarz Gminy , tel. (58)5885221
Kwestionariusz personalny kandydata dostępny jest także w sekretariacie Urzędu Gminy.
Informacja o wyniku naboru będzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (http://www.bip.lubichowo.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie urzędu.

                                                                                                               Wójt Gminy






                                     Sławomir Bieliński
W załączeniu – Kwestionariusz Personalny kandydata
